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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 8:30 

am 

am 10:00 

am 

am 11 04 2023 x  

 pm pm 

Lugar: Dirección Local de Educación DILE 

Proceso: Promoción de la Participación  

Convoca: Cargo: 

Objetivo de la reunión: Realizar la Sesión Ordinaria de la Comisión Local Intersectorial de Participación CLIP de Santa Fe, correspondiente a 
mes de abril de 2023 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se anexa lista de asistencia    

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

Agenda del día: 

1. Saludo 
2. Verificación de quorum 
3. Presentación de la agenda de la sesión 
4. Aprobación de acta mes anterior (marzo 2023) 
5. Revisión de compromisos  
6. Socialización plan de acción 
7. Socialización de consejo Local de paz 
8. Socialización de Procesos en Elección 
9. Consideraciones y varios 

Diana C Clavijo H 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción de la Participación 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Dirección Local de Educación DILE 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

02 05 2023 8:00 am am 

pm 

 

 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

El martes 11 de abril de 2023 tuvo lugar la sesión ordinara de la Comisión Local Intersectorial de Participación – 
CLIP de Santa Fe, a las 8:00am. en la Dirección Local de Educación.  Para esta sesión se desarrolló la siguiente 
agenda: 

Agenda del día: 

1.Saludo 

2.Verificación de quorum 

3.Presentación de la agenda de la sesión 
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4.Aprobación de acta mes anterior (marzo 2023) 

5.Revisión de compromisos  

6.Socialización plan de acción 

7.Socialización de consejo Local de paz 

8.Socialización de Procesos en Elección 

9.Consideraciones y varios 

 

1. Saludo  

Se da la bienvenida a las personas asistentes, se presenta Gina Peña Referente de la CLIP y se presenta cada uno 
de los participantes para conocer su nombre y a que institución pertenecen. 

 

2. Verificación de quorum. 

 

Se verifica la asistencia de las entidades participantes de la Comisión Local Intersectorial – CLIP de Santa Fe, 
Participan del encuentro: la Secretaria Distrital de Educación, Instituto Distrital de Turismo, Secretaria Distrital de 
Ambiente, Secretaria Distrital de Salud, Secretaria Distrital de Planeación, Participación Ciudadana Alcaldía Local de 
Santafé, Secretaria Distrital de Hábitat, Secretaria Distrital de Movilidad, Dirección de Asuntos Técnicos Secretaria 
de Gobierno.  

 

En total, 8 sectores de la administración distrital participantes: Gobierno; Educación, Turismo, Planeación, Hábitat, 
Movilidad, salud,  

 

Cumpliéndose así con el quorum. Se anexa lista de asistencia 

 

3. Presentación y aprobación de la agenda del día. 

 

Se presenta la agenda propuesta para esta sesión, la cual es aprobada por la Comisión Local Intersectorial de 
Planeación – CLIP, de Santa Fe.     
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4. Aprobación acta mes de marzo   

Gina Peña Referente IDPAC hace referencia que envió el acta del mes marzo vía correo electrónico y por el grupo 
de WhatsApp de la CLIP, para que fuera leída y aprobada en la sesión del 3 de abril, llegando al acuerdo de volverla 
a compartir, ya que en dicho documento se explicaba el acuerdo 448 de 2007, que alude a la normatividad de la 
comisión intersectorial de Participación Ciudadana y la Comisión intersectorial Local de Participación, es decir que 
como CLIP se tiene la obligación de garantizar el derecho constitucional de los ciudadanos a la participación y a la 
democracia, están los lineamientos y las 5 funciones que con base a las mismas se crearon unas acciones para 
mejorar el plan den acción del año en curso. 

 

5. Revisión de compromisos: 

1. Volver a enviar el acta del mes de marzo para que esta pueda ser leída y aprobada 
2. Actualizar la matriz de agenda de instancias de participación y espacios de participación de Santafé, la 

cual se dispondrá en un DRIVE por parte de la Alcaldía Local de Santa fe. 
3. Consolidar las acciones propuestas por la CLIP en el ejercicio de un Plan de Acción 2023  
4. Compartir el DRIVE de las Instancias una vez se tenga finalizada 
5. Se invita a las instituciones participantes a diligenciar formulario de google Forms para tener un 

consolidado de base de datos de CLIP Santafé.  

 

6.  Socialización de Plan de Acción  

Gina Peña de IDPAC, expone el plan de acción que se llevará a cabo en el año 2023, manifestando que fue creado 
en la sesión pasada con los referentes de las instituciones participes del encuentro del mes de marzo, el objetivo de 
la socialización es mirar las acciones y proponer una fecha si se considera pertinente para la ejecución de dichas 
acciones, en la reunión que se tuvo con la alcaldía Local de Santafé con los referentes del equipo de Participación 
Johana Rodríguez y Fernando Zuluaga se llegó al acuerdo de asignar un responsable a la acción. 

 

Se expone el Plan de Acción y se hace referencia a la relación del sistema Distrital de Participación, la función, la 
acción, la programación, la fecha de inicio, la fecha final, el peso de las acciones y la programación. Se debe ir 
diligenciando mes a mes.  

Es importante mencionar que las funciones se obtienen del decreto 448 del 2007. 

Las funciones y acciones que se presentan son las siguientes:  

 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN, INVESTIGACIÓN Y FORMACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

Función 1. Proponer programas y proyectos sobre participación a la Administración Distrital, que adecúen la 
política distrital de participación a las prioridades locales. 

Acción 1: Formular, aprobar, ejecutar y hacer seguimiento semestral (junio y diciembre) del Plan de Acción de la 
CLIP de Santa Fe para 2023, conforme a los lineamientos del Decreto 448 de 2007, la Resolución 753 de 2020 y de 
la Subdirección de Promoción de la Participación del IDPAC. 

Función 1. Proponer programas y proyectos sobre participación a la Administración Distrital, que adecúen la 
política distrital de participación a las prioridades locales. 

Acción 2: Desarrollar procesos articulados de formación y participación en procesos urbanos que se adelanten en 
la localidad (por ejemplo:  Bronx, Renovación Urbana).  

Función 1. Proponer programas y proyectos sobre participación a la Administración Distrital, que adecúen la 
política distrital de participación a las prioridades locales. 

Acción 3:  Apoyar a las Instancias de Participación desde la CLIP en el alcance, experiencias y casos exitosos 

 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN, FORMACIÓN Y MOVILIZACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 4:  Llevar a cabo la sesión mensual de la Comisión Local Intersectorial de Participación - CLIP de Santa Fe:  
a. Socialización de agendas en el territorio. b. Dar a conocer las diferentes formas de participación desde cada 
sector. intervención de las entidades de los Sectores participantes del CLIP en las sesiones periódicas con su oferta 
institucional. 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 
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Acción 5:  Realizar la inducción a las entidades participantes de la CLIP, explicando las normas que en materia de 
participación rigen al Distrito de Bogotá (Decreto 448 de 2007 y Política Pública de Participación Incidente). 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 6:  Realizar 2 sesiones de la Comisión Local Intersectorial de Participación con presencia del (a) alcaldes (a) 
local, una vez en cada semestre de 2023. 

 

 

"Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 7: Actualizar la agenda local de Instancias y Espacios de Participación. 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 8: Construir mensualmente la agenda de actividades de participación de la localidad para su publicación a 
través de la Oficina de Comunicaciones de la Alcaldía Local en sus medios de comunicación.  Se debe informar, día, 
hora, lugar, descripción de la actividad, a quien va dirigido y enviar pieza de comunicación. 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 9: a. Realizar el seguimiento a la participación en las Instancias y proponer acciones que contribuyan a suplir 
las vacantes de la comunidad en las Instancias de Participación (como difusión e información).  b. Hacer seguimiento 
a la asistencia de las entidades que deben participar en las Instancias. 

Función 2. Velar por el efectivo funcionamiento local del Sistema Distrital de Participación Ciudadana. 

Acción 10:  Acompañar la organización y ejecución de la Semana de la Participación de acuerdo con los lineamientos 
que se emitan al respecto. 

 

INFORMACIÓN, COMUNICACIÓN, INVESTIGACIÓN PARA LA PARTICIPACIÓN 

Función 3. Apoyar la recolección de información para los indicadores de seguimiento del Sistema. 

Acción 11:  Socializar con la CLIP la información producida sobre el manejo de indicadores en el marco de la 
reformulación de la política pública de participación incidente con miras a su implementación con el propósito de 
iniciar su implementación. 

 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN, INVESTIGACIÓN, FORMACIÓN Y MOVILIZACIÓN PARA LA 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

Función 4. Liderar los procesos de evaluación y rendición de cuentas sobre la política pública de participación. 

Acción 12:  a. Acompañar la rendición de Cuentas de las entidades apoyando con su difusión y asistencia.  b. 
Socializar la metodología de Rendición de Cuentas y su respectivo cronograma." 

 

INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN, INVESTIGACIÓN, FORMACIÓN Y MOVILIZACIÓN PARA LA 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 13: Realizar un Encuentro de Instancias Locales con el objetivo de intercambiar experiencias y fortalecer los 
procesos de participación comunitaria 

Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 14: Participar en la realización del Encuentro Distrital de las Comisiones Locales Intersectoriales de 
Participación con presencia de la Comisión local de Participación." 

Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 15:  Elaborar una pieza comunicativa digital y física con la oferta de servicios de las entidades. 

Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 16: Realizar la pedagogía de la Política Pública de Participación Incidente entre las Instancias y Espacios de 
Participación, organizaciones sociales y comunales, comunidad en general, CLIP y demás entidades. 
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Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 17: Participar en el Seminario internacional presupuestos participativos. 

Función 5. Articular acciones y estrategias para la implementación de la política y del subsistema local de 
participación ciudadana. 

Acción 18: Asesorar y acompañar técnicamente el proceso de Presupuestos Participativos 2023 

 

-Evaluación  

-Pedagogía 

-Sensibilización 

-Divulgación 

-Apoyar con el agendamiento de IDPAC y Alcaldía Local en las sesiones de las Instancias y Espacios de Participación, 
para la pedagogía y divulgación del proceso 2023. 

-Invitar a la ciudadanía a participar en PP:  voz a voz, correos masivos, mensajes de texto y llamadas telefónicas. 

-Asesorar y acompañar a la comunidad y entidades en el proceso 2023. 

-Apoyar las inscripciones de comunidad y propuestas en el marco del proceso 2023. 

-Apoyar en las orientaciones de la Coordinación General de Presupuestos Participativos para el proceso 2023. 

 

-Acompañar (sectores de la CLIP que corresponda) el proceso de formulación participativa con los (as) ciudadanos 
(as) creadores de la propuesta ganadora en 2023. 
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Por medio del Plan de Acción de cada instancia de Participación dar cuenta del impacto que se está teniendo con la 
comunidad, para no repetir actividades y mantener interesada a la comunidad y que participen activamente.  

Un Objetivo fundamental es lograr reconocernos entre las instancias para fortalecer aún más la participación 
ciudadana, dinamizar y enriquecer el ejercicio interno desde las instancias, para lo cual se propone un encuentro de 
las mismas el 19 de mayo de 2023. 

 

7.Socialización de Consejo Local de Paz 

El señor Fernando Zuluaga expone el Consejo local de Paz, el cual es borrador de un texto de proyecto de acuerdo 
local, que puede estar susceptible a modificaciones por los ediles “Por medio del cual se crea y reglamenta el consejo 
local de paz, reconciliación, convivencia y transformación de conflictos y se deroga el acuerdo local 002 de 2014 de 
la localidad tercera santa fe”.  

 

Se realiza la soacializacion del Consejo  Local de Paz, ya que por direcriz del Gobierno Distrital se debe iniciar la 
movilización de los mismos y de acuerdo a la expuesto por el referente de Participacion Ciudadana  el señor Fernando 
Zuluaga que es el lider de dicha  instancia, la localidad de Santafe ha realizado un trabajo significativo en lo que 
compete al Consejo Local de Paz. 
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COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 9 de 16 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 
 

De igual manera se habla de la importancia de crear consejos locales de paz por medio de acuerdo 002 de 2014, 
como deben estar conformados, que instituciones hacen parte del mismo y funciones a ejecutar,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 10 de 16 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 11 de 16 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 
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8.Socialización de Procesos en Elección 

Realiza la presentación de Procesos Eleccionarios Distritales para las Instancias de Participación, la Profesional a 
cargo Diana Luna de IDPAC, donde socializa la ruta para el diligenciamiento del formulario y link de acceso para la 

 inscripción como candidato hasta el 19 de mayo de 2023 y como elector hasta 4 de junio de 2023, 
https://www.participacionbogota.gov.co/elecciones-consejos-de-cultura-y-deporte, se expone la presentación 
a continuación: 

 

De igual manera se da a conocer los Consejos Consultivos Locales de Niños, Niñas y Adolescentes 2023, la cual 

Diana Luna menciona que la líder de este proceso es la referente Liseth Socongocha, que se encargó de enviar la 

difusión de la información del programa al grupo el cual es nuevo, para que la información pueda replicarse en la 

comunidad de dicho sector poblacional, para que este sea conocido y los interesados puedan participar ya sea como 

candidatos o como electores. se comparte link de acceso: 

:https://www.participacionbogota.gov.co/consejos-consultivos-locales-de-ninas-ninos-y-adolescentes-2023 

 Se anexa presentación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.participacionbogota.gov.co/elecciones-consejos-de-cultura-y-deporte
https://www.participacionbogota.gov.co/consejos-consultivos-locales-de-ninas-ninos-y-adolescentes-2023
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De igual manera se comparte el Proceso Eleccionario Yo participo, tu participas, todos participamos, el cual 
consiste en la participación a nivel Distrital, el cual es vital que se apoye desde la CLIP, se comparte link de acceso:  

 

https://www.participacionbogota.gov.co/elecciones-consejo-consultivo-distrital-de-la-participacion-
ciudadana, Diana Luna manifiesta que es vital que se socialice este tema por lo cual se solicita que en la próxima 
sesión de CLIP se aborde el Proceso Eleccionario de Consejo de Participación Ciudadana, para dar  a conocer  
más a fondo dicho proceso. Se anexa presentación:  

 

 

https://www.participacionbogota.gov.co/elecciones-consejo-consultivo-distrital-de-la-participacion-ciudadana
https://www.participacionbogota.gov.co/elecciones-consejo-consultivo-distrital-de-la-participacion-ciudadana
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Diana Luna manifiesta que el proceso de inscripción ya se cerró, pero es importante que se conozca porque el proceso 

está presente, Fernando Zuluaga referente de Participación Ciudadana que acompaña esta mesa de víctimas, 

manifiesta que la personería abrió un espacio de 5 días para todo lo que compete al tema de documentación, ya que 

hubo inconvenientes con la página de Gobierno, con las certificaciones de residencias, argumenta que se espera 

tener el consolidado de la información con base a las personas que se inscribieron, cuantas, personas quedaron, 

cuantas realmente aplican y que en la próxima sesión se puede dar información al respecto.  

 

 

Los procesos locales se están buscando fortalecer en las diferentes instancias que se están a acompañando, los 

cuales son importantes conocer, el consejo local de Medios Alternativos es una instancia que ha estado bastante 

inactiva, pero Natalia Rubiano Jefe de Prensa tiene prioridad en la activación de este escenario, ya se realizó proceso 

de convocatoria, se está a la espera de la circular para saber cómo será el proceso eleccionario. 

 Se está en búsqueda activa de líderes o referentes que les motive el tema ambiental para que hagan parte del 

Consejo Local de Bienestar y Protección Animal y Comisión Ambiental local CAL, para que realicen el contacto con 

Jean Paul Tolosa, Referente de la Secretaria de Ambiente para la Localidad de Santafé, el cual manifiesta que se 

viene trabajando con el IDPAC, en el fortalecimiento de la participación de la comunidad, ya que es un espacio mixto 

entre comunidad e instituciones, es un escenario donde deben de asistir 10 organizaciones con sus delegados, pero 

desafortunadamente se cuentan solo con 2, por eso se solicita de manera incisiva, que las personas que les apasiona 

el tema ambiental y conozcan del mismo hagan parte de estos espacios para fortalecer dichos procesos locales.  
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9. Consideraciones y varios 

1. Convocar e invitar lideres que hagan parte del Consejo Local de Ambiente que les guste y les interese movilizar 
dichos espacios, para motivar y fortalecer la participación ciudadana. Enviando difusión de piezas publicitarias con la 
información para que esta sea replicada en grupos de interés. 

2. La coordinadora Johana Rodríguez del equipo de Participación Ciudadana, da a conocer las fechas de los 
encuentros que se realizarán desde la localidad de Santafé y pide la colaboración en cuanto a máxima difusión de 
los mismos para que las convocatorias tengan el impacto que se espera, los cuales son:  

• Dialogo Ciudadano 6 de mayo, 8:30 am en el auditorio virtual de la ECCI  

• Rendición de cuentas Localidad de Santafé 26 de mayo  

• 19 de mayo encuentro de instancias  

3. Gina Peña Referente de la CLIP da a conocer la fecha del encuentro Distrital de CLIPS, la cual será el 27 de abril  

4. Se invita a las instituciones participantes a diligenciar formulario de google Forms enviado por el grupo de 
WhatsApp de la CLIP, para tener un consolidado de base de datos de CLIP Santafé.  

5. Se invita a continuar con la participación activa en las sesiones de la CLIP, manifestando la importancia de la 
asistencia a estos encuentros y la puntualidad para el inicio de los mismos. 

. 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

1. IDPAC Volver a enviar el acta del mes de 
marzo para que esta pueda ser leída 
y aprobada 

12 de abril 12 de abril 

2. Alcaldía Local de Santafé/ Participación Actualizar la matriz de agenda de 
instancias de participación y espacios 
de participación de Santafé, la cual se 
dispondrá en un DRIVE por parte de 
la Alcaldía Local de Santa fe. 

En proceso En proceso 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 16 de 16 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 

3. Alcaldía Local de Santafé/ Participación Compartir la Matriz DRIVE  de 
instancias para que sea de fácil 
consulta y acceso  

En proceso En proceso 

4. Cada institución con base a su oferta 

institucional 

Construir un Broshure con la agenda 
de actividades de cada institución 
para la localidad con lugar, fecha, día, 
descripción de la actividad a quien va 
dirigido y hacer una pieza publicitaria 
con oficina de comunicaciones para 
su difusión y así promover la 
participación ciudadana en todos los 
escenarios.  

Diseñar un Google Forms.  

• Con oferta institucional 

• Actividades mensuales de 
cada institución  

• infraestructura 

Realizarlo 
finalizando 

Mes 

 

 

 

 

Realizarlo 
finalizando 

Mes 

5. Alcaldía Local de Santafé/ Participación  Dialogo Ciudadano, Auditorio ECCI 
8:30 am 

6 de mayo 6 de mayo 

6.  Alcaldía Local de Santafé/ Participación Rendición de Cuentas  26 de mayo 26 de mayo 

7. CLIP Abordar próxima reunión CLIP: 
Proceso eleccionario de Consejo de 
Participación  Ciudadana. 

2 de mayo 2 de mayo 

8. CLIP 3er  encuentro de CLIP: 2do piso DILE 
8:30 am 

2 de mayo 2 de mayo 

9. CLIP Encuentro Distrital de CLIPS 27 de abril 27 de abril 

10. IDPAC Reunión de instancias  19 de mayo 19 de mayo 

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Johanna Rodriguez  Nombre 

Cargo o No. de Contrato. Referente de 
participación Alcaldía Local de Santafé 

 Cargo o No. de Contrato 

 

Firma 

____________________________________ 

  

Firma  

 

_______________________________________ 

 

Elaboro: Diana Clavijo 

Oficina de Participación Ciudadana 

Gina Natalia Peña Avila

Articuladora Santa Fe




