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Instrucciones: 
1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 
1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 
Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 08:30 am 10:00 am 13 12 2023 X  11 pm pm 
Lugar: Centro Día mi refugio,  Cra 18 b 22 d40 
Proceso: CLIP - Comisión Local Intersectorial de Participación 
Convoca: IDPAC – SPP Andrea Navarrete Ochoa Cargo: Articuladora localidad de Martires 
Objetivo de la reunión: Sesión CLIP Diciembre Los Mártires 

2. Participantes 
Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se adjunta Listado de asistencia   
   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 
1.   Saludo y verificación de quórum.  
2. Socialización Informe de Fortalecimiento 
a instancias de participación, a cargo de 
nuestra gerente de instancias. 
3. Compartir mes de Diciembre. 

Andrea Navarrete Ochoa 
5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción de la participación ciudadana incidente 
6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Pendiente por establecer. Se acordara en el mes de Enero.  

Fecha 
Día Mes Año Hora 

    am 
pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 
Lugar: Centro Día Mi Refugio, Cra 18 B 22 D40 
 
En la reunión realizada en el Centro Día Mi Refugio el 13 de diciembre de 2023, se llevó a cabo 
la Sesión CLIP con el siguiente orden del día: 
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Saludo y Verificación de Quórum: 
La reunión se inauguró con un cordial saludo por parte del articulador, seguido de la verificación 
de quórum para asegurar la representación adecuada de los participantes. Se confirmó la 
asistencia de [lista de participantes presentes, adjunta en presente acta]. 
 
Socialización del Informe de Fortalecimiento a Instancias de Participación: 
Los profesionales de las instancias de participación compartieron un informe exhaustivo sobre 
las acciones de fortalecimiento llevadas a cabo durante el período. Se examinaron los logros y 
desafíos, con especial atención a los puntos destacados. Además, se abrió un espacio para 
preguntas y sugerencias por parte de los presentes. 
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3. Compartir Experiencias del Mes de Diciembre: 
Durante esta instancia, los participantes compartieron experiencias y actividades destacadas del 
mes de diciembre. Se enfatizó la importancia de fortalecer la comunicación y la colaboración 
entre los miembros de las entidades, con especial énfasis en la participación activa del IDPAC. 
Asimismo, se expresó la solicitud de una mayor involucración por parte del IDPAC en los 
espacios desarrollados en la localidad de Los Mártires. 
 
4. Cierre: 
Concluyendo la jornada, la UAT, el IDPAC y otras entidades presentes organizaron un espacio de 
convivencia. La reunión culminó con expresiones de gratitud hacia los participantes por su valiosa 
contribución y participación activa. Se estableció el compromiso de seguir fortaleciendo la 
comunicación y el trabajo conjunto en aras del beneficio continuo de la comunidad de Los Mártires. 
 
Adjunto al Acta Plan de Acciones para la Vigencia 2023: 
Se adjunta a esta acta el Plan de Acciones correspondiente a la vigencia 2023, detallando las 
actividades que se llevaron a cabo en dicho período. 
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8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 
Elevar las solicitudes planteadas por las entidades para fortalecer la participación del IDPAC en 
diversos espacios que se generan en beneficio de la comunidad, promoviendo su activa 
involucración. 

Compromiso: Se acordó, de manera conjunta entre todas las entidades, establecer en la agenda 
del mes de enero la fecha para la mesa de trabajo CLIP, marcando así el inicio del periodo. 

Adjunto registro fotográfico de jornada: 
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9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 
1 IDPAC – SPP Andrea Navarrete 

Ochoa 
Envió de acta  Diciembre Diciembre 

10. Cierre de la reunión 
Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: Andrea Navarrete Ochoa 
Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato:728-2023 

Articuladora 
 
Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 




