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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 8:00 am 10:20 am 23 02 2023 X  

 pm pm 

Lugar: Parque Cantarana - Usme  

Proceso: Promoción para la participación 

Convoca: Marcela Cárdenas Álvarez Cargo: Articuladora Local Usme - IDPAC 

Objetivo de la reunión: Revisar estrategias de trabajo para el 2023 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se anexa listado de asistencia 

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

1. Verificación del Quorum 
2. Presentación CLIP- Sistema Distrital de 

Participación -IDPAC 
3. Presentación de procesos Críticos en la 

localidad – Comprensión Territorial SDS 
4. Hoja de ruta y estrategias de participación en 

Usme 
5. Directorio y portafolio de servicios 
6. Pacto San Pedro Usme 

 Marcela Cárdenas Álvarez 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción para la participación 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Subdirección de promoción para la participación 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

23 03 2023 8:00 am 

pm 

 

 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

Se inicia la reunión de la CLIP correspondiente al mes de febrero, por ser la primera reunión del año se inicia con la 
presentación de los referentes de participación de los diferentes sectore 

 

2. PRESENTACIÓN DEL SISTEMA DISTRITAL DE PARTICIPACIÓN. 
 

Se realiza por parte de la articuladora local la presentación dónde se aborda en términos generales la normatividad, 
antecedentes, sistema distrital de participación y algunos conceptos clave para conocer y entender el propósito de 
este espacio 
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Normatividad distrital del derecho a la participación:  

Decreto 503 de 2011- Antecedentes 

 

Participación Ciudadana – Conceptos clave 

 

 

 

 

 

Decreto 448 del 2007 – Sistema Distrital de Participación 
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Subsistema Local de Participación Ciudadana 
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Para concluir la presentación se mencionan los grandes procesos que se van a desarrollar desde IDPAC 
para el 2023 

 

1. Continuación del proceso a la reforma de política pública de participación 
2. Presupuestos participativos 2023 
3. Encuentro Distrital de la CLIP 
4. Semana de la participación 

 
 

3. PRESENTACIÓN PROCESOS CRITICOS DE LA LOCALIDAD – COMPRENSIÓN TERRITORIAL 

 

En el mes de diciembre del 2022 se empezó a revisar las estrategias que podrían ser pertinentes para llegar de 
manera articulada y con incidencia  a  los territorios y establecer a partir de ahí una hoja de ruta para el trabajo en el 
2023, cuando se hacía revisión se dialogó sobre la importancia de conocer la necesidades de la comunidad y los 
diferentes diagnósticos realizados, se propuso revisar el ejercicio que lideró secretaría de salud dónde se integran 
los diagnósticos de todas las entidades e identifican los procesos críticos  de comprensión territorial 

 

Para entender un poco más el trabajo realizado por secretaría de salud y conocer las problemáticas identificadas la 
profesional Claudia Sarmiento coordinadora de la estrategia nos realiza la siguiente exposición: 

 

A continuación algunas diapositivas, la Ppt completa se enviará por correo y por whatsApp 

 

 

 

PROCESOS CRITICOS DE LA LOCALIDAD DE USME:  
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4. HOJA DE RUTA Y ESTRATEGIAS DE PARTICIPACIÓN USME 
 
Teniendo en cuenta la exposición de secretaría de salud 

Se ratifican algunos criterios de la hoja de ruta 

 

1. En el plan de acción que se construirá en la CLIP de Marzo se tendrá como base la comprensión territorial 
que realiza Secretaría de Salud 

2. Se debe tener actualizado el directorio de instancias 
3. Construir un Portafolio de servicios de la localidad de Usme  
4. Estrategias en la cuales en este momento se esta llegando a los territorios: Contrato social, recorridos y 

pactos 

 

Con la anterior información se diseñará una propuesta de plan de acción y se construirá de manera colectiva en la 
CLIP de Marzo 

 

5. DIRECTORIO DE INSTANCIAS 
 

Se comparte con los participantes de la CLIP el formato del directorio con la clasificación de Instancias de 
coordinación, instancias  mixtas y autónomas y se comparte un link para que cada uno actualicé la información y de 
manera conjunta entre IDPAC y Alcaldía Local se complementará la información 

 

https://participacionbogota-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/lmcardenas_participacionbogota_gov_co/EVYPmGodAbFGlk0kAyVXkDA
ByDVOu6d1reBk-VCoQa8BjA?e=cQZbHg 

 

           PORTAFOLIO DE SERVICIOS 

En articulación con la UAT se solicita que envié cada entidad su portafolio de servicios y entre la secretaría técnica 
de la CLIP y de la UAT nos encargamos de realizar la consolidación de la información 

 

 

6. PACTO SAN PEDRO USME 
 
 

El profesional Jorge Oyola se presenta y socializa el pacto San pedro hay compromisos por parte de la entidades 
que aún no se han cumplido por lo que concerta reuniones para revisarlos, recolectar la información y hacer 
acuerdos 

 

Se termina la reunión a las 10. 20am aproximadamente 

 

Se realizan los compromisos descritos a continuación y se sugiere que la CLIP pueda durar un poco más para 
avanzar en la agenda y propuestas 

 

 

Continúa.... 

 

 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

https://participacionbogota-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/lmcardenas_participacionbogota_gov_co/EVYPmGodAbFGlk0kAyVXkDAByDVOu6d1reBk-VCoQa8BjA?e=cQZbHg
https://participacionbogota-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/lmcardenas_participacionbogota_gov_co/EVYPmGodAbFGlk0kAyVXkDAByDVOu6d1reBk-VCoQa8BjA?e=cQZbHg
https://participacionbogota-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/lmcardenas_participacionbogota_gov_co/EVYPmGodAbFGlk0kAyVXkDAByDVOu6d1reBk-VCoQa8BjA?e=cQZbHg


 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA 
Código: IDPAC-CE-FT-01 

Versión: 03 

Páginas 7 de 7 

Fecha: 12/04/2021  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

Para la siguiente Clip tener claridad de los siguientes temas: 

 
Instancias y sus planes de acción 

Cómo se acompañan o visibilizan las JAC en los procesos de participación en la localidad 

 

 

Nota: La CLIP se realizará los cuarto jueves de cada mes a las 8:00am en el parque Cantarana 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de entrega 

     

     

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre  Nombre: Marcela Cárdenas Álvarez 

Cargo o No. de Contrato  Cargo o No. de Contrato: Articuladora Local de Usme 

 

Firma ____________________________________ 

  

Firma 
_______________________________________ 

 



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

