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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
10:00 

am 
11:10 

am 
14 05 2025 X  

 pm pm 

Lugar: Alcaldía local de Antonio Nariño 

Proceso: Promoción e Innovación de la participación ciudadana incidente 

Convoca: Alejandro Igua Hernández Cargo: Articulador Territorial IDPAC 

Objetivo de la reunión: Sesión CLIP mes de mayo 2025 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

Se adjunta listado de asistencia   

   

   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

 

Saludo Bienvenida y Verificación de 
Quorum,  

1. Presentación ficha local Antonio Nariño 

2. Aprobación Acta sesión CLIP mes de 
abril 2025 

3. Carpeta compartida - cronograma y 
actividades territoriales 

4. Circular 012 - 06 de mayo de 2025 

Alejandro Igua Hernández 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Promoción e innovación de la participación ciudadana incidente 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: Alcaldía local de Antonio Nariño 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

11 06 2025 10:00 am 

pm 
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5. Generalidades curso CICLO de políticas 
públicas, punto 1 plan de acción 

6. Varios 

7. Cierre 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

 

Siendo las 10:00 AM se da inicio a la sesión CLIP Antonio Nariño mes de mayo 2025. 

 

 

 

 

 

1. Presentación ficha local Antonio Nariño: 

 

Toma La palabra Alejandro Igua Articulador territorial del IDPAC, el cual habla sobre la iniciativa 
que se adelanta desde el IDPAC y la Alcaldía local de Antonio Nariño para crear un documento 
conjunto (entre las entidades intersectoriales que participan en la CLIP Antonio Nariño) que 
indique los datos de todos los gestores (a manera de directorio) y referentes territoriales de cada 
una de las entidades, como también su participación en instancias o mecanismos de participación 
de la localidad. Se muestra el ejemplo de la Ficha local creada por el IDPAC y alimentada con 
algunos de los datos generales de la alcaldía local, así como se muestra a continuación: 
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Se indica que se deben hacer algunas actualizaciones en la información general de la ficha local, 
así mismo se revisará la información adicional que se debe agregar en la ficha local. 

 

 

2. Aprobación Acta sesión CLIP mes de abril 2025: 

 

Se hizo la socialización previa de esta acta a todos los asistentes y entidades delegadas, donde 
no se recibió ningún tipo de modificación, así mismo se hace la aprobación del acta por parte de 
todos las entidades que participaron en la sesión del mes de abril 2025. 

 

 

3. Carpeta compartida - cronograma y actividades territoriales: 

 

Toma la palabra Nidia Diaz de la alcaldía local de Antonio Nariño la cual hace la explicación de 
como será el proceso de la carpeta compartida en donde se colgará la información de eventos y 
actividades interinstitucionales en el territorio, así mismo se da el ejemplo de como quedaría la 
tabla de Excel con la información (a manera de directorio) de las personas encargadas de 
instancias de participación, como también del rol que tienen en el territorio, buscando facilitar y 
hacer practico el acceso a la información de cada uno de los referentes, gestores y representantes 
de las entidades intersectoriales a nivel territorial. 

 

Se hace la explicación de como es el proceso para ingresar a la carpeta compartida (la cual llegará 
al correo electrónico de cada uno de los participantes de la CLIP Antonio Nariño) 

 

INGRESO PREVIO 
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CORREO ELECTRONICO RECIBIDO CON EL CODIGO DE VERIFICACIÓN DE CUENTA: 

 

CARPETA COMPARTICA CON CARPETAS POR CADA ENTIDAD DE LA CLIP: 
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TABLA EJEMPLO (DIRECTORIO) ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARIÑO: 

 

 

 

4. Circular 012 - 06 de mayo de 2025: 
 

Alejandro Igua Articulador del IDPAC, PRINCIPALMENTE SE HACE LA SOCIALIZACIÓN DEL 
NUEVO CRONOGRAMA: 
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5. Generalidades curso CICLO de políticas públicas, punto 1 plan de acción: 

 

Alejandro Igua Articulador del IDPAC, hace la socialización de como es el proceso de ingreso 
(post-inscripción) al curso del CICLO DE POLITICAS PUBLICAS dictado por el IDPAC y dirigido 
para todos los asistentes de la CLIP Antonio Nariño y el cual da cumplimiento a la primera 
actividad del plan de acción de la CLIP 2025: 

 

BIENVENIDA Y DATOS DE ACCESO AL CURSO: 

 

La Escuela de Participación del Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – IDPAC-, 
les damos la bienvenida a El Ciclo de la Política Pública, curso virtual del Ciclo de 
Formación Políticas Públicas y Movilización Social. El objetivo del curso es generar una ruta 
de comprensión paso a paso de las etapa o momentos que comprenden el ciclo de las políticas 
públicas y su aplicabilidad y uso prácticos. 
  
Les invitamos a leer con atención el presente correo en donde encontrarán información relevante 
sobre el ingreso y desarrollo del curso: 
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1.      Instrucciones de acceso a la Plataforma Virtual. 

a.      Ingresar al enlace de acceso: 

https://campusvirtual.participacionbogota.gov.co/login/index.php 

b.      Ubicar los datos de acceso: 

·        Nombre de Usuario: CORREO ELECTRONICO REGISTRADO 

·        Contraseña: SEGÚN LA INDICADA EN EL CORREO 

c.      Dar clic en "Acceder a la Plataforma Escuela IDPAC" 

d.      Enlace en caso de olvido de contraseña: 

https://campusvirtual.participacionbogota.gov.co/login/forgot_password.php 

  

2.      Estructura y tiempos de desarrollo del curso. 
  

El curso virtual está compuesto por 3 (Tres) módulos: 

·        Módulo 01 - Definición del ciclo de política pública y pasos previos a su 
formulación. 

·        Módulo 02 - Las fases de formulación e implementación de las políticas 
públicas. 

·        Modulo 03 - Actividades prácticas para realizar de forma colaborativa. 

En cuanto a los tiempos de realización, el curso será abierto en su totalidad, usted podrá 
disponer de todos los módulos cargados en la plataforma, así como de sus respectivas 
actividades. Es importante aclarar que estos cursos hacen parte de una experiencia de 
aprendizaje autónomo, en esa medida, el ejercicio depende de su ritmo de aprendizaje. 
Sugerimos que el ritmo lo determine en la medida de sus tiempos, sin embargo, le 
sugerimos que a cada módulo le pueda dedicar unas 10 horas a la semana, esto incluye la 
lectura y el desarrollo de las actividades. Usted dispondrá del curso desde la llegada de 
este mensaje hasta el 30 de mayo, ese día la plataforma cerrará todas las actividades. 

Es importante desarrollar los contenidos y actividades de cada módulo en los tiempos 
oportunos. ¡Recomendamos no dejar para última hora y revisar semanalmente la 
Plataforma Virtual hasta el cierre del curso! 

  

https://campusvirtual.participacionbogota.gov.co/login/index.php
https://campusvirtual.participacionbogota.gov.co/login/forgot_password.php
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3.      Requisitos para la certificación y obtención del certificado. 

El curso será certificado con una participación igual o superior al 80% en las actividades y 
recursos propuestos. Para que puedas obtener este nivel de participación es necesario que 
desarrolles todos los módulos, participes en los foros y realices las evaluaciones y 
actividades de retroalimentación y repaso que se proponen. 

Certificación: Podrás descargar tu certificado en la parte inferior o final del curso cuando 
hayas completado una participación igual o superior al 80% en las actividades y recursos 
propuestos. 

  

4.      Recomendaciones. 

Tu participación y la de todos y todas las estudiantes es muy importante, razón por la cual 
es vital que: 

·        Destines tiempo para el desarrollo de los módulos (entre 8 y 10 horas en la 
semana, como máximo). 

·        Cuentes con un espacio adecuado, libre de ruidos y con conexión a internet para 
poder desarrollarlo autónomamente. 

·        Tengas toda la disposición de desarrollar las actividades. 
  
Si tienes alguna duda, inquietud o problema, tanto para la certificación como con el curso, puedes 
escribir al correo: escuela@participacionbogota.gov.co, Recuerda que para que tus reclamos 
sean atendidos de manera rápida debes poner en el correo el documento de identidad con el que 
realizaste el curso. 
  
Por lo pronto, a través de este correo te enviamos la “Módulo 0” habilitado para todos nuestros 
cursos virtuales, en la cual presentamos nuestra propuesta pedagógica y la metodología para 
desarrollar el proceso de formación virtual: 
  
Módulo 0 
  

Tutorial Plataforma 
https://youtu.be/qDvW9PYH3u4   
  

Ruta Pedagógica 
https://youtu.be/omdw4EbjsRE  
  

 

 

 

mailto:escuela@participacionbogota.gov.co
https://participacionbogota-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/plataformavirtual_participacionbogota_gov_co/EWxRjCRetdVPn6aiPmWA07oBL-8z0wmg-c5WYH2rRxHquQ?e=77Fg3j
https://youtu.be/qDvW9PYH3u4
https://youtu.be/omdw4EbjsRE
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VISTA DEL CURSO EN LA PLATAFORMA: 

 

 

 

6. Varios: 

  

 

• Toma la palabra Ivonne Buitrago quien indica que, desde la secretaria de la mujer el día de 
mañana 15 de mayo 2025, hay una invitación por parte de boticaria para mujeres de la 
localidad y para cualquier ciudadano que desee participar de la actividad (se enviara la 
invitación). el 23 de mayo 2025 se hará una feria de empleabilidad con desarrollo 
económico, se enviará todo por el grupo de la CLIP, así mismo el día 28 de mayo 2025 se 
conmemora la salud plena para las mujeres en el parque de la Valvanera, donde participará 
la Subred, San Juan de Dios, área andina, entidades del COLMIG. Así mismo SE 
SOLICITA UN PUNTO en el orden del día de la siguiente sesión para socializar la Comisión 
de mujeres de la localidad de Antonio Nariño. 
 

• Toma la palabra Flor Aidé Cuellar, secretaria de Integración social-SUBLGBTI: Se informa 
que la tercera semana de mayo se realizara una convocatoria abierta para personas de los 
sectores sociales LGBTI, sus familias y redes de apoyo con el fin de vincularlos a los 
procesos que se vienen adelantado en la localidad. Una vez se tenga la fecha, hora y lugar 
se remitirá pieza comunicativa para la respectiva difusión. 
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• Toma la palabra Alba Montoya quien indica que desde el IDRD se hará la inauguración de 
los RECREOLABS, indica que este 16 de mayo, nace Recreolab, un espacio donde la 
innovación llega para transformar la recreación, el deporte y la actividad física en los barrios 
y veredas de la ciudad. Esto se realizará en el Auditorio de la Plaza de los Artesanos, 
Carrera 60 No. 63 A – 52. A las 8:30 a.m. Así mismo se relaciona el LINK de inscripción: 
https://forms.office.com/r/pC3x1Dw2hp 
 

 

 

https://forms.office.com/r/pC3x1Dw2hp
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7. Cierre: 

 

Siendo las 11:10 AM se finaliza a la sesión CLIP Antonio Nariño mes de mayo 2025. 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

Se enviarán todos los documentos presentados a los participantes de la CLIP que asistieron a la 
sesión así mismo se compartirá el acceso a la carpeta compartida creada por la alcaldía local de 
Antonio Nariño. 

 

 

9. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre: Nidia Diaz  Nombre: Alejandro Igua Hernández 

Cargo o No. de Contrato: Referente 
Oficina de participación ciudadana 
alcaldía local de Antonio Nariño 

 Cargo o No. de Contrato: Articulador 
Territorial IDPAC  

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 

 

 

 

LISTADO DE ASISTENCIA: 

 

 

 

 

 

 

Signature

Signature
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